
 

Garazi  
Menéndez 

Goicoechea 
 

03/02/1989 
 

Novia Salcedo, 29  
48930 / Getxo 

 
944023844 
645711518 

gatxi89@gmail.com 
 
 

Experiencia profesional  
 
         2014 Apliqa Consultoría, Getxo 
          Cargo: Secretaria. (Prácticas) 
       Función: Encargada de gestionar las redes sociales y la página web 

de la empresa. Gestionar la contabilidad, realización de 
facturas, pagos a proveedores, realización de reservas etc 

         2010 S.G.I. Galea S.L., Erandio 
          Cargo: Auxiliar en el departamento de Marketing. (Prácticas) 
       Función: Centrada en la elaboración de catálogos, calendarios y 

postales navideñas para la empresa y la mejora de la 
página web. 

 

Experiencia laboral  
 
2011-2015 Eroski Coop., Leioa y Berango 
          Cargo: Cajera. 
       Función: Atención al cliente cobrándoles la compra realizada y 

ayudando a embolsarla. Realización del cierre de caja a la 
salida. 

 
Formación académica  
 
Cursando Certificado de Actividades administrativas 

relacionadas con el cliente 
            Grupo SIE, Erandio. 

Realizando este curso que tiene como principal objetivo 
la realización de operaciones de recepción y apoyo a la 
gestión administrativa derivaba de las relaciones con el 
público o cliente, utilizando para ello los medios 
informáticos y telemáticos requeridos. 

2012-2014 Grado medio en Gestión Administrativa 
            Ibaiondo, Getxo 

Grado medio centrado en analizar el flujo de 
información y documentos que se utilizan en las 
empresas. Con especial interés en la contabilidad, la 
creación de facturas y la realización de nóminas. 

2008-2010 Estudios superiores de diseño gráfico, multimedia y 
web 

            Inedi, Bilbao. 
 Centrado en desarrollar todos los aspectos creativos 
dentro de los ámbitos de Diseño Gráfico, Comunicación 
Audiovisual e Imagen Visual Corporativa,  trabajando 
con diversos soportes y técnicas 

 
2005-2007 Título de Bachillerato 
            I.B.V.M. Irlandesas, Leioa. 
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Informática 
 
Microsoft office: Word, Excel, PowerPoint y Access 
Adobe: Photoshop, InDesign, Illustrator y After Effects 
Otros: FreeHand, Sony Vegas y Wordpress 
 
 
Otros  
 
Disponibilidad para viajar 

Posibilidad de incorporación inmediata  

Carnet de conducir: B 

 

Disponibilidad para viajar 

Posibilidad de incorporación inmediata 

Permiso de conducir: B 

Permiso de conducir: B 

Idiomas 
 
Inglés: Nivel Intermedio, hablado y escrito.  
Euskera: Nivel Intermedio, hablado y escrito. 

  
 

Formación complementaria  
 
      2010 Master Ofimática, Masterifo (Vía online) 
      2014 Curso contabilidad avanzada, Ibaiondo (Getxo) 
      2014 Curso de Wordpress, CEBEK (Bilbao) 
 
 
 
 

Perfil  
 

Persona responsable, activa y trabajadora, con gran capacidad 
para la búsqueda de información y dominio de las redes sociales y 
las nuevas tecnologías. Con ganas de aprender y superarme día a 
día. 


