Experiencia profesional

2014
Cargo:
Funcién:

2010
Cargo:
Funcién:

Apliqa Consultoria, Getxo

Secretaria. (Practicas)

Encargada de gestionar las redes sociales y la pagina web
de la empresa. Gestionar la contabilidad, realizacién de
facturas, pagos a proveedores, realizacidn de reservas etc

S.G.I. Galea S.L., Erandio

Auxiliar en el departamento de Marketing. (Practicas)
Centrada en la elaboracidon de catalogos, calendarios y
postales navidefias para la empresa y la mejora de la
pagina web.

Experiencia laboral

2011-2015
Cargo:
Funcién:

Eroski Coop., Leioa y Berango

Cajera.

Atencion al cliente cobrandoles la compra realizada y
ayudando a embolsarla. Realizacién del cierre de caja ala
salida.

Formacion académica

Cursando

2012-2014

2008-2010

2005-2007

Certificado de Actividades administrativas
relacionadas con el cliente

Grupo SIE, Erandio.

Realizando este curso que tiene como principal objetivo
la realizacion de operaciones de recepcién y apoyo a la
gestion administrativa derivaba de las relaciones con el
publico o cliente, utilizando para ello los medios
informaticos y telematicos requeridos.

Grado medio en Gestion Administrativa

Ibaiondo, Getxo

Grado medio centrado en analizar el flujo de
informacién y documentos que se utilizan en las
empresas. Con especial interés en la contabilidad, la
creacion de facturas y la realizacién de néminas.
Estudios superiores de disefio grafico, multimedia y
web

Inedi, Bilbao.

Centrado en desarrollar todos los aspectos creativos
dentro de los dmbitos de Disefio Grafico, Comunicacion
Audiovisual e Imagen Visual Corporativa, trabajando
con diversos soportes y técnicas

Titulo de Bachillerato
[.B.V.M. Irlandesas, Leioa.



Idiomas

Inglés: Nivel Intermedio, hablado y escrito.
Euskera: Nivel Intermedio, hablado y escrito.

Formacidon complementaria

2010 Master Ofimatica, Masterifo (Via online)
2014 Curso contabilidad avanzada, Ibaiondo (Getxo)
2014 Curso de Wordpress, CEBEK (Bilbao)

Informatica

Microsoft office: Word, Excel, PowerPoint y Access
Adobe: Photoshop, InDesign, Illustrator y After Effects
Otros: FreeHand, Sony Vegas y Wordpress

Otros

Disponibilidad para viajar
Posibilidad de incorporaciéon inmediata

Carnet de conducir: B

Perfil

Persona responsable, activa y trabajadora, con gran capacidad
para la bisqueda de informacion y dominio de las redes sociales y
las nuevas tecnologias. Con ganas de aprender y superarme dia a
dia.




